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RREGULLORE FINANCIARE

POLITIKAT DHE PROCEDURAT FINACIARE DHE KONTABILITETIT
1. Procedurat Financiare dhe té Prokurimit (Furnizimit)

Aprovimi
Pér té gjitha blerjet duhet t&€ merret paraprakisht aprovim me shkrim nga Drejtori Ekzekutiv. Artikujt gé
kushtojné mé pak se 50.00 Euro mund té blihen edhe pa aprovim paraprak té Drejtorit Ekzekutiv.

Politika e Prokurimit (Furnizimit)

Eshté rregull e prokurimit gé mallrat, me té cilat furnizohemi dhe shérbimet e pranuara té jené pér nga
shpenzimet dhe efikasiteti sa mé te arsyeshme. Pajisjet me vleré deri mé 499.00 Euro mund té blihen
edhe pa ofertues. Pér blerjen e njé pajisjeje gé e kalon shumén e 500.00 Eurove duhen marré tri (3)
oferta nga tri (3) subjekte ekonomike té ndryshme. Pérzgjedhja e ofertuesit ma t& miré béhet me ané té
seleksionimit té kritereve gé jané né oferté.

Kérkesa pér blerje té pajisjes
Punonjésit duhet t€ mbushin formularin e kérkesés pér blerjen e pajisjeve dhe tia dorézojné Drejtorit
Ekzekutiv.

Regjistrimi i Inventarit

Té gjitha pajisjet gé jané né zyrén e organizatés duhet té jené té regjistruara ne Listén e Inventarit. Lista e
Inventarit duhet t& béhet cdo muaj dhe duhet t'i bashkéngjitet dosjes sé raportit financiar mujor, apo tre-
mujor.

2. Bazat e kontabilitetit

Organizata pérdor njé sistem té kontabilitetit dhe llogarive bankare né pérputhje me Standardet e
Kontabilitetit né Kosové, si dhe me kérkesat e donatoréve. Organizata ka njé sistem té ndaré té€ mbajtjes
sé llogarive pér donatorét.

3. Viti fiskal

Viti fiskal pér organizatén éshté si vijon: 1 janar — 31 dhjetor, né pajtim me Standardet e Kontabilitetit né
Kosové.

4. Auditimi Vjetor
Organizata duhet t'i nénshtrohet auditimit né pérfundim té vitit fiskal né rast se buxheti vjetor i organizatés

tejkalon shumén 50.000 Euro, e cila kryhet nga njé kompani e gertifikuar pér auditim, proceduré e cila
éshté né pérputhje me Standardet e Kontabilitetit né Kosové dhe kérkesat e donatoréve.



5. Té ardhurat

Té ardhurat (nga donatoret si dhe té hyrat e tjera) né formé té ¢ekut apo té transferit bankar duhet té
regjistrohen né sistemin e kontabilitetit né bazé té dités sé& depozitimit né llogariné bankare té
organizatés. Té ardhurat deri né 2,000.00 Euro mund t&€ mbahen né arkén pér para t& gatshme pas
marrjes sé kéto donacioni jo mé gjaté se tri dité. Ato duhet té depozitohen né llogariné bankare té
organizatés brenda 3 ditéve té punés. Té ardhurat mé shumé se 2000 Euro duhet té pranohen vetém
pérmes transferit bankar ose ¢ekut.

Té gjitha fondet gé merren nga donatorét duhet té klasifikohen né sistemin e kontabilitetit t€ organizatés.
Pér secilin fond t€ marré nga njé donator i caktuar, duhet béré klasifikimi i kétij fondi sipas kategorive dhe
nénkategorive té sistemit té kontabilitetit t& organizatés, si¢ jané: kostot administrative, kostot e programit,
staf, udhétime, etj.

6. Shpenzimet

Shpenzimet duhet té regjistrohen sipas datés kur ai shpenzim éshté béré. Né kushte normale pritet gé
shpenzimet té regjistrohen ditén kur éshté béré shpenzimi. Mirépo, né rast se kjo éshté e pamundur pér
shkak té ngarkesés sé madhe né puné, shpenzimet duhet té regjistrohen brenda dités sé fundit té javés
sé punés kur éshté béré shpenzimi.

Té gjitha shpenzimet duhet té klasifikohen dhe té regjistrohen né sistemin e kontabilitetit sipas donatorit
dhe sipas kategorive dhe nénkategorive té sistemit té kontabilitetit t& organizatés.

7. Raportet financiare

Né fund té ¢cdo muaji (ose tre-mujori, varésisht nga niveli i aktiviteteve) kalendarik Menaxheri i Financave
duhet té pérgatisé raportin financiar.

Raportet financiare duhet t& hartohet né pérputhje me kérkesat e donatoréve dhe té rregullave té
autoritetit fiskal komunal.

Pérve¢ raportit financiar mujor (ose tre-,mujor), Menaxheri i Financave duhet té€ pérgatisé raporte
financiare gjashtémujore ose vjetore sipas kérkesave té donatoréve.

8. Dokumentet Financiare

Arkivimi

Dokumentet origjinale financiare duhet t&¢ mbahen né zyrén e organizatés né njé vend té sigurt.
Dokumentet financiare duhet t& mbahen pér 5 vite, né rast té auditimit nga donatorét apo autoritetet
fiskale gjaté 5 viteve té& ardhshme.

9. Pérgjegjésité pér raportim

Menaxheri i Financave éshté pérgjegjése pér: Mirémbajtien e dokumenteve financiare pér té gjithé
donatorét, duke pérfshiré kontratat dhe marréveshjet; Vendosjen dhe respektimin e orarit pér pérgatitjen
dhe paraqitjen e raporteve financiare. Drejtori Ekzekutiv éshté pérgjegjés pér menaxhimin financiar té
organizatés dhe pér té shqyrtuar raportet financiare dhe pér t'i aprovuar ato.

10. Autoriteti i Nénshkrimit

Shpenzimet deri né 50.00 Euro mund té aprovohen nga Menaxheri Financiar. Shpenzimet té cilat kalojné
shumén prej 50.00 Euro duhet té aprovohen edhe nga Drejtori Ekzekutiv.

Drejtori Ekzekutiv aprovon kérkesat pér udhétime dhe paradhéniet pér udhétim.




Raportet financiare pérgatiten nga Menaxheri e Financave dhe Administratés dhe nénshkruhen nga
Drejtori Ekzekutive.

Té gjitha raportet pér shpenzime lidhur me paraté e gatshme (cash) pérgatiten dhe nénshkruhen nga
Menaxheri e Financave dhe aprovohen nga Drejtori Ekzekutive.

11. Llogarité Bankare

Organizata mirémban njé llogari bankare né bankén TEB né Prishtiné. Organizata mund té hapé edhe
llogari tjera bankare, sipas kérkesés sé donatoréve ose sipas nevojave té organizatés.

Drejtori Ekzekutiv, si pérfagésues ligjor i organizatls, ka autoritetin qé t€ hapé dhe mbyllé llogarité
bankare. Né mungesé té saj (kur nuk ka Drejtor Ekzekutiv), kété té drejté e ka Menaxheri Financiar, me
aprovim té Kuvendit t&€ Anétaréve.

12. Procedura e Pagesés — Para té Gatshme (Cash)

Arka e Parave té Gatshme

Té gjitha paraté e gatshme duhet gé t& mbahen né njé arké t& mbyllur, ku mund té kené qasje Drejtori
Ekzekutiv, Menaxheri pér Financa dhe Menaxheri i Programeve. Né arké duhet t& mbahet njé¢ shumé e
vogél e parave, e cila éshté e nevojshme pér mbulimin e shpenzimeve té pérditshme.

Blerjet e vogla

Menaxheri Financiar, nén mbikéqyrje té Drejtorit Ekzekutiv, éshté pérgjegjése pér mirémbaijtjen e parave
té gatshme. Pér shpenzime té vogla (deri né 100.00 Euro) té béra nga paraté e gatshme, Menaxheri
Financiar éshté i obliguar té keté njé aprovim verbal nga Drejtori Ekzekutive. Menaxheri Financiar merr
para té gatshme pér shpenzime dhe i regjistron né ditarin e shpenzimeve ditore. Pasi éshté béré blerja,
Menaxheri Financiar sjell faturén origjinale, mbush formén e mandat-pagesés dhe e téré kjo aprovohet
nga Drejtori Ekzekutiv. Menaxheri Financiar regjistron té gjitha shpenzimet e béra nga paraté e gatshme
dhe i regjistron né sistemin e kontabilitetit.

Pagesat pér shpenzime

PTK, KEK dhe disa shpenzime té tjera komunale pranojné vetém para té gatshme. Pagesat pér kompani
té tilla, qgirraja e zyres si dhe pagesat pér pastrimin e zyrés, béhen nga paraté e gatshme. Kéto pagesa
duhet té kené faturat origjinale pér t&€ mbéshtetur kéto shpenzime. Nénshkrimi i Drejtorit Ekzekutiv
kérkohet né té gjitha kérkesat pér té béré kéto pagesa.

* Kjo Rregullore Financiare éshté miratuar né takimin e Kuvendit té Anétaréve té datés 21 Néntor 2010.




